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Hoja __ /___
TABLA DE GASTOS DEL MES ____/_______ DE Dº_____________________________________________, NIF________________, 
EN SU CALIDAD DE ______________________________________.

	DETALLE DEL GASTO
	
	KILOMETROS
	COMIDAS
	HOSPEDAJE
	OTROS. DETALLAR.
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Asciende la presente nota de gastos, a la cantidad de ____________ Euros, que se declaran recibidos por su productor, mediante ingreso  por transferencia de fecha _______/_____/________ en la cuenta abierta en entidad de crédito con Numero ________________________________, de la que es titular.
NOTAS.  El productor debe unir/grapar a esta hoja resumen, los justificantes de los desplazamientos y las facturas o tiques de los gastos. 

ES IMPRESCINDIBLE  que Los gastos no superen los límites señalados en el RD 439/2007, reproducido al dorso,  pues el exceso tributaria como   salario, con los problemas para la Ong y para el Presidente.
JUSTIFICANTE DE ASISTENCIA:
El organismo, la empresa, o la persona identificada, _____________________________________________________

Declara que Dº ________________________________________________________, con NIF __________________

ha estado el día ___/___/_____, en sus instalaciones o dependencias sitas en _______________________________, 

para atender asuntos relacionados con su cargo en   la Asociación xxxxx
y en prueba de ello firma y sella al pie de la presente.

NOTA: Este documento deberá utilizarse SIEMPRE para acreditar la realidad del desplazamiento, en vehículo propio, o en transporte público, y para acreditar la necesidad de gastos por comidas, hoteles etc., por razón de ese viaje. 
Las Administraciones Publicas y las empresas están acostumbradas a que les pidan la firma y sello de estos documentos, y no ponen problema.

Al resumen de dietas mensual se une un justificante por cada viaje, y los tiques o facturas de consumos por viajes en transporte público, comidas, hoteles, etc. 

Lo que no se documenta no se puede llevar a la hoja resumen mensual.
Normativa sobre CUANTÍA GASTOS LOCOMOCIÓN Y DIETAS
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Pregunta

· Cuantía de los gastos de locomoción y de las dietas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas exceptuadas de gravamen.

Respuesta

· Por gastos de locomoción a efectos de lo previsto en los artículos 9.A.2 b) y 9.B.1 a) del Reglamento del IRPF, se excluirá de gravamen: Cuando el trabajador utilice medios de transporte público el importe que se justifique con factura o documento equivalente. En otro caso, la cantidad que resulte de multiplicar 0,26 euros por el número de kilómetros recorridos, siempre que se justifique la realidad del desplazamiento, más los gastos de peaje y aparcamiento que se justifiquen.

Por estancia, a efectos de lo previsto en el art. 9.A.3.a), los importes que se justifiquen.

Por manutención a efectos de lo previsto por el 9.A.3 a) número 1º, se considerará gasto normal de manutención por desplazamiento en territorio español, la cantidad de 53,34 euros diarios si corresponden a desplazamiento dentro del territorio español o 91,35 euros diarios si corresponden a desplazamientos a territorio extranjero, siempre que se haya pernoctado en un municipio distinto del lugar de trabajo habitual y del que constituya la residencia del perceptor. A efectos de lo previsto en el número 2º del citado artículo, si no se pernoctó la cantidad será de 26,67 euros diarios o 48,08 euros diarios según se trate de desplazamiento dentro de territorio español o al extranjero, respectivamente.

Por manutención a efectos de lo previsto en el art. 9.B.1 b) del citado Reglamento, cuando el citado desplazamiento se realice dentro del territorio español, la cuantía  se establece en 26,67 euros diarios por desplazamiento dentro del territorio español o 48,08 al extranjero. En este caso los gastos de estancia los importes que se justifiquen, pero sólo en caso de ser resarcidos por la empresa.

Normativa: Artículo 9 Real Decreto 439 / 2007, de 30 de marzo de 2007, incluso reforma de Orden HFP/792/2023, de 12 de julio de 2023
